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AI GENITORI DEGLI ALUNNI 
AL PERSONALE DOCENTE E ATA 
ALBO SEDI 
SITO WEB 

 
 

Oggetto: Orario di ricevimento Dirigente Scolastico e Uffici di segreteria                         
a.s. 2020/2021 - 

 
A partire da lunedì 19 OTTOBRE 2020, nel rispetto della normativa anti COVID, si 
invitano i docenti, i genitori e il personale esterno, a recarsi fisicamente a scuola 
solo per motivi urgenti, indifferibili o non gestibili da remoto. 
 

1)  il DIRIGENTE SCOLASTICO riceverà i genitori e l’utenza esterna nei giorni e negli orari: 
 

MARTEDI – MERCOLEDI - GIOVEDI dalle ore 9:00 alle ore 10:00 
(PREVIA RICHIESTA DI APPUNTAMENTO) 

 

Il Dirigente scolastico garantisce la sua presenza negli orari suindicati salvo impedimenti 

istituzionali. Sarà possibile essere ricevuti anche in orari diversi, ma solo nei casi 

effettivamente urgenti e rilevanti e comunque su appuntamento previo accordo telefonico. 
 

2) Si comunica, inoltre, che, al fine di un’efficiente ed efficace organizzazione del lavoro, 

gli ASSISTENTI AMMINISTRATIVI riceveranno l’utenza esterna e il personale interno nei 

giorni e negli orari di seguito riportati: 
 

RICEVIMENTO IN PRESENZA: (SOLO PER MOTIVI INDIFFERIBILI O NON GESTIBILI 
DA REMOTO) 

LUNEDÌ – MARTEDÌ – MERCOLEDÌ – GIOVEDÌ - VENERDÌ 
dalle 08.30 alle 9.00 e dalle 12.00 alle 12.30 

 

RICEVIMENTO TELEFONICO:  
LUNEDÌ, MARTEDÌ, MERCOLEDÌ, GIOVEDÌ E VENERDÌ  

dall’apertura fino alle 08.30 e dalle 11.00 alle 12.00 
 

IL SABATO DALL’APERTURA FINO ALLE 08.30 SOLO PER IL PERSONALE DOCENTE E ATA PER 

COMUNICARE EVENTUALI ASSENZE DAL SERVIZIO. 
Per permettere una corretta azione amministrativa si prega pertanto di NON CHIAMARE 

E NON PRESENTARSI al di fuori degli orari indicati. 
 

PER LE URGENZE la segreteria è aperta tutti i giorni dalle ore 8:00 alle ore 14:00. 
 

Ogni eventuale modifica della suddetta organizzazione sarà prontamente comunicata agli 

interessati. 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
  Prof. Giuseppe Peduto 
  (Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
 ex art.3, c.2 D.Lgs n.39/93) 
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